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شرح وظایف:
بررسی فرم ها و تکمیل مدارک به منظور انجام دفاع از پایان نامه -

بررسی پایان نامه از لحاظ آئین نامه و اصول نگارش -

ارائه فرم های پیش داوری و کسب اجازه از استاد راهنما -

ارسال پايان نامه هاو فرم مخصوص اصلاحات به هيئت محترم قضات جهت پيش داوري پايان نامه به همراه مقاله یا کنگره موجود مستخرج از پایان نامه ( در اين مرحله

فرصت هيئت محترم قضات براي قضاوت حداكثر10 روز مي باشد.)

-

تحويل گرفتن برگه هاي داوري (3 عدد) و برگه تائيد استاد راهنما ( اجازه دفاع ) -

تعیین زمان مشترک بین هیئت داوران و اساتید راهنما و مشاور،با لحاظ نمودن حداقل 20 روز از تاریخ اولین بررسی پایان نامه -

تحویل فرمهای دعوت نامه ، چک ليست ، صورتجلسه، سوگند نامه از طرف این اداره به دانشجو جهت تکمیل -

برگزاری جلسات دفاع به صورت علنی و حضور در جلسات دفاع از پایان نامه و انجام کارهای مربوطه -

دادن اطلاعات لازم در مورد چیدمان و رو و پشت جلد، محل قرار گرفتن برگه هایی از قبیل فرم ارزیابی نهایی و........ به دانشجو -

راهنمایی دانشجو جهت تکمیل امضاهای رئیس اداره پایان نامه و معاونت پژوهشی -

آماده کردن نامه های مربوط به ارسال نمره و مدارک به ریاست دانشکده و ریاست آموزش دانشکده و اداره آموزش -

صدور گواهی ساعات داوری پایان نامه -
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